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Erleben, Arbeiten und Lernen

EAL-Evangelische Jugendhilfe R —r—

ist eine innovative, tberregionale tatige Einrichtung mit
verschiedenen stationaren und ambulanten Angeboten, die wir standig erweitern.

Wir suchen daher ab sofort oder spater

Verwaltungsmitarbeiter (m/w/d) der Personalabteilung
(Kennziffer: WU-KF)
an unserem Standort Wirzburg (32-40 Wochenstunden)

Der Verein Erleben, Arbeiten und Lernen- Evangelische Jugendhilfe e. V. ist eine
uberregionale Jugendhilfeeinrichtung, in der verhaltensauffallige, geistig Behinderte
und psychisch kranke junge Menschen zwischen 6 und 18 Jahren betreut werden.
Wir integrieren Heilp&dagogik und Therapie in das Alltagshandeln und erziehen in
christlicher Verantwortung.

Bei der Arbeit in der Personalabteilung erwarten Dich vielfaltige Aufgaben:
- Personalverwaltung im Einstellungsprozess insbesondere Vertragserstellung
- Bearbeitung von Krankmeldungen
- Mitwirken bei der Erstellung von Lohnabrechnungen
- Erstellung von Statistiken und Jahresmeldungen
- Korrespondenz mit Mitarbeitenden
- Allgemeine Verwaltungsaufgaben

Wir winschen uns Mitarbeiter (m/w/d) mit
- einer erfolgreich abgeschlossenen kaufmannischen Berufsausbildung
- einem sicheren Umgang mit MS-Office
- guten Deutschkenntnissen in Wort und Schrift
- strukturierter und zielorientierter Arbeitsweise
- ausgepragter Team- und Kooperationsbereitschaft
- Eigenverantwortung
- hoher Belastbarkeit
- den Eigenschaften: Flexibilitat und Zuverlassigkeit

Wir bieten Dir

- eine gute Einarbeitung durch erfahrene Fachkréfte

- eine abwechslungsreiche, anspruchsvolle Tatigkeit

- ein vorerst befristetes Arbeitsverhéltnis fir 12 Monate, mit Option auf
Entfristung

- hohe Fachlichkeit, vielfaltige Kooperationen

- Vergutung nach AVR Bayern, betriebliche Altersvorsorge und
Zusatzversicherung

- Ubernahme der Kinderbetreuungskosten

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! Bitte schreibe die Kennziffer auf Deine
Bewerbung, damit wir sie leichter zuordnen kdnnen.

Fur Ruckfragen stehen wir Dir gerne zur Verfigung:

Erleben, Arbeiten und Lernen — Evangelische Jugendhilfe e.V.
Frau Nicole Beutling

Bricknerstral3e 20, 97080 Wirzburg

Tel.: 0931/25080-23, Mail: jobs@eal-jugendhilfe.de



